De officiéle Nederlandse correspondentie kan grofweg worden onderverdeeld in
twintig brede domeinen. Deze domeinen omvatten onder andere gemeentelijke
zaken, belastingen, waterbeheer, sociale voorzieningen, gezondheidszorg,
onderwijs, immigratie, politie en justitie, werk en inkomen, huisvesting,
verzekeringen, bankzaken, energievoorziening, vervoer, pensioenzaken en
zakelijke correspondentie.

In deze portfolio zijn voor elk van deze domeinen één of meerdere
representatieve voorbeeldbrieven opgenomen. De brieven zijn vertaald om de
kwaliteit, nauwkeurigheid en veelzijdigheid van de vertaalwerkzaamheden
binnen verschillende soorten officiéle Nederlandse correspondentie aan te

tonen.

.YGemeente

Voorbeeldbrief YBevestiging adreswijziging

Gemeente Delft

Betreft: Bevestiging van uw adreswijziging

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw melding van adreswijziging ontvangen. Uw nieuwe adres is met
opgenomen in de Basisregistratie Personen (BRP). Y+ Yimaart )°ingang van
Uw gegevens zijn gecontroleerd en verwerkt. U hoeft hiervoor geen verdere
actie te ondernemen.

Controleer zorgvuldig of uw naam, geboortedatum en adresgegevens correct
zijn geregistreerd. Indien u een fout ontdekt, verzoeken wij u zo spoedig
mogelijk contact met ons op te nemen.

Wij danken u voor uw medewerking.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Burgerzaken

Gemeente Delft
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.YGemeente

Aanvraag uittreksel BRP YVoorbeeldbrief

Aanvraag uittreksel uit de Basisregistratie Personen

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij verzoek ik u om een uittreksel uit de Basisregistratie Personen (BRP).
Ik heb het document nodig voor een aanvraag bij een overheidsinstantie.
Mijn persoonsgegevens zijn:

Naam: Solmaz Rezaeli

Geboortedatum: Yoktober Y3A¢

Adres: Voorbeeldstraat Y+, Y1YAAB Delft

Graag ontvang ik het uittreksel per post op bovenstaand adres.

Bij voorbaat dank voor uw medewerking.

Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezaei
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.YGemeente

Voorbeeldbrief YAanvraag Nederlandse identiteitskaart

Gemeente Den Haag

Betreft: Afspraak voor aanvraag identiteitskaart

Geachte mevrouw Rezaei,

U heeft online een afspraak gemaakt voor het aanvragen van een Nederlandse
identiteitskaart.

Uw afspraak staat gepland op:

Datum: Vapril Y+ Y1

Tijd: Y +/Yeuur

Locatie: Stadskantoor Den Haag

Vergeet niet uw huidige identiteitsbewijs en een recente pasfoto mee te nemen.
Indien u verhinderd bent, kunt u de afspraak wijzigen via onze website.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Den Haag
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.YGemeente
Voorbeeldbrief ¢Inschrijving nieuwe inwoner
Gemeente Rotterdam
Betreft: Bevestiging inschrijving als nieuwe inwoner
Geachte mevrouw Rezaei,
Op Yapril Y-Y%bent uingeschreven als inwoner van de gemeente Rotterdam.
Uw gegevens zijn opgenomen in de Basisregistratie Personen (BRP).
Wij adviseren u om eventuele wijzigingen in uw persoonlijke situatie tijdig aan
ons door te geven. Dit geldt bijvoorbeeld voor een verhuizing, huwelijk of
geboorte van een kind.
Bewaar deze brief zorgvuldig voor uw administratie.
Met vriendelijke groet,
Afdeling Burgerzaken
Gemeente Rotterdam
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.YGemeente

Voorbeeldbrief °Afschrift geboorteakte
Gemeente Leiden

Betreft: Afgifte afschrift geboorteakte

Geachte heer/mevrouw,

Asdoe 38 A5 L ) 530 el s Jald

S (5510685 258 (Bl s (510 1 sl (pl il
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G 9 e ) gal A
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Hierbij delen wij u mee dat het door u aangevraagde afschrift van de

geboorteakte gereed is.

Het document kan binnen vier weken worden afgehaald op afspraak bij het

stadskantoor. Vergeet niet een geldig identiteitsbewijs mee te nemen.

Indien u het document per post wilt ontvangen, verzoeken wij u contact op te

nemen met onze afdeling Burgerzaken.
Met vriendelijke groet,

Gemeente Leiden
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.YGemeente

Voorbeeldbrief TRegistratie huwelijk

Gemeente Utrecht

Betreft: Bevestiging registratie huwelijk

Geachte heer en mevrouw Jansen,

Wij bevestigen hierbij dat uw huwelijk op °mei Y. Y1is geregistreerd in de
registers van de burgerlijke stand.

Indien u een afschrift van de huwelijksakte wenst te ontvangen, kunt u dit
aanvragen via onze website of aan de balie van het stadskantoor.

Wij wensen u veel geluk samen.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Burgerzaken

Gemeente Utrecht
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.YGemeente

Voorbeeldbrief YRegistratie echtscheiding

Gemeente Amsterdam

Betreft: Inschrijving echtscheiding

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen de inschrijving van uw echtscheiding in de registers van de
burgerlijke stand.

De registratie heeft plaatsgevonden op basis van de uitspraak van de rechtbank
die aan de gemeente is verstrekt.

Indien u een afschrift van deze registratie wenst te ontvangen, kunt u hiervoor
een aanvraag indienen.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Amsterdam
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.YGemeente

Voorbeeldbrief AOverlijdensregistratie

Gemeente Haarlem

Betreft: Bevestiging registratie overlijden

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij bevestigen wij dat het overlijden van de heer Ahmad Rezaei op )¢
februari Y« Y7is geregistreerd in de registers van de burgerlijke stand.
.YGemeente

Voorbeeldbrief 1Verzoek om aanvullende documenten

Gemeente Den Haag

Betreft: Verzoek om aanvullende gegevens

Geachte mevrouw Rezaei,
Wij hebben uw aanvraag ontvangen. Op dit moment beschikken wij echter nog
niet over alle benodigde documenten om uw verzoek te kunnen behandelen.
Wij verzoeken u uiterlijk binnen twee weken de volgende documenten aan te
leveren:

Een kopie van een geldig identiteitsbewijs

Een recent bewijs van inschrijving

Eventuele aanvullende bewijsstukken die betrekking hebben op uw aanvraag
U kunt de documenten uploaden via onze website of per post toesturen.
Indien wij de gevraagde informatie niet tijdig ontvangen, kan dit gevolgen
hebben voor de behandeling van uw aanvraag.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Den Haag
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.YGemeente

Voorbeeldbrief Y +Herinnering ontbrekende gegevens
Gemeente Delft

Betreft: Herinnering aanleveren ontbrekende gegevens
Geachte heer/mevrouw,

Op Ymei Y:Y7hebben wij u verzocht aanvullende informatie toe te sturen. Tot

op heden hebben wij deze gegevens nog niet ontvangen.

Wij verzoeken u vriendelijk de gevraagde documenten alsnog binnen zeven
dagen aan te leveren.

Wanneer wij de informatie niet tijdig ontvangen, kunnen wij uw aanvraag
mogelijk niet verder behandelen.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Vergunningen

Gemeente Delft
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.YGemeente

Voorbeeldbrief YYOmgevingsvergunning verleend

Gemeente Zoetermeer

Betreft: Verlening omgevingsvergunning

Geachte heer Jansen,

Wij delen u hierbij mee dat de door u aangevraagde omgevingsvergunning is
verleend.

De vergunning heeft betrekking op de verbouwing van de woning aan de
Voorbeeldstraat Yeote Zoetermeer.

De werkzaamheden mogen zes weken na verzending van deze brief worden
gestart, tenzij binnen deze termijn bezwaar wordt gemaakt.

Met vriendelijke groet,

Team Vergunningen

Gemeente Zoetermeer
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.YGemeente

Voorbeeldbrief YAfwijzing vergunningaanvraag

Gemeente Rotterdam

Betreft: Afwijzing vergunningaanvraag

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw aanvraag voor een vergunning beoordeeld.

Na beoordeling van de ingediende stukken hebben wij besloten de aanvraag af
te wijzen.

De aangevraagde activiteit voldoet niet aan de geldende regelgeving en
bestemmingsplannen.

Tegen dit besluit kunt u binnen zes weken bezwaar maken.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Rotterdam
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.YGemeente

Voorbeeldbrief )YParkeervergunning toegekend

Gemeente Leiden

Betreft: Toekenning parkeervergunning

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor een parkeervergunning is goedgekeurd.

De vergunning is geldig vanaf Yjuni Y+ Ylen geeft recht op parkeren in
vergunninggebied Centrum-\West.

De vergunning wordt automatisch gekoppeld aan het door u opgegeven
kenteken.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Leiden
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.YGemeente

Voorbeeldbrief Y ¢Evenementenvergunning

Gemeente Utrecht

Betreft: VVergunning voor evenement

Geachte organisator,

Uw aanvraag voor het organiseren van een cultureel evenement op Y -augustus
Y «Y1is goedgekeurd.

De vergunning wordt verleend onder de voorwaarde dat alle
veiligheidsvoorschriften worden nageleefd.

Tijdens het evenement dient een contactpersoon aanwezig te zijn die bereikbaar
Is voor hulpdiensten en gemeentelijke toezichthouders.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Utrecht
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief YAanslag Inkomstenbelasting



Belastingdienst

Betreft: Aanslag inkomstenbelasting Y« Ye

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw aangifte inkomstenbelasting over het jaar Y« Yeverwerkt.

Op basis van de door u verstrekte gegevens hebben wij berekend dat u € £YA
moet betalen.

Wij verzoeken u dit bedrag uiterlijk op YYjuli Y- Y%over te maken.

Bent u het niet eens met deze aanslag? Dan kunt u binnen zes weken bezwaar
maken.

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief YVoorlopige aanslag
Belastingdienst

Betreft: Voorlopige aanslag ¥+ Y1

Geachte heer/mevrouw,



Op basis van de bij ons bekende gegevens hebben wij een voorlopige aanslag
voor het belastingjaar Y- Y7vastgesteld.

Volgens onze berekening ontvangt u maandelijks een teruggave van € ) Y©

De bedragen worden automatisch op uw bankrekening gestort.

Wanneer uw situatie verandert, verzoeken wij u dit zo spoedig mogelijk aan ons
door te geven.

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief YZorgtoeslag toegekend
Belastingdienst Toeslagen

Betreft: Toekenning zorgtoeslag

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw aanvraag voor zorgtoeslag is beoordeeld.

Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op zorgtoeslag.

Vanaf januari Y+ Ylontvangt u maandelijks € )Y ¢op uw bankrekening.



Controleer uw gegevens zorgvuldig. Veranderingen in inkomen of
gezinssituatie kunnen gevolgen hebben voor de hoogte van uw toeslag.
Met vriendelijke groet,

Belastingdienst Toeslagen
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief ¢Huurtoeslag toegekend

Belastingdienst Toeslagen

Betreft: Beschikking huurtoeslag

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor huurtoeslag is goedgekeurd.

Voor het jaar Y- Ylontvangt u een voorschot van € YAYper maand.

Wij baseren deze beslissing op de door u verstrekte gegevens over uw inkomen,
huishouden en huurprijs.

Wanneer uw situatie verandert, bent u verplicht dit aan ons door te geven.
Met vriendelijke groet,

Belastingdienst Toeslagen
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief °Teruggaaf belasting

Belastingdienst

Betreft: Teruggaaf inkomstenbelasting

Geachte mevrouw Rezael,

Na verwerking van uw aangifte inkomstenbelasting blijkt dat u recht heeft op
een teruggaaf van € .V/Y10

Het bedrag wordt binnen vijf werkdagen overgemaakt naar het bij ons bekende
rekeningnummer.

U hoeft hiervoor geen verdere actie te ondernemen.

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst
Voorbeeldbrief 1Betalingsregeling
Belastingdienst
Betreft: Beslissing betalingsregeling
Geachte heer/mevrouw,
Wij hebben uw verzoek om een betalingsregeling ontvangen en beoordeeld.
Uw verzoek is goedgekeurd.
Het openstaande bedrag van € Y/¢++mag in twaalf maandelijkse termijnen
worden betaald.
De eerste betaling dient uiterlijk op Y+ juni Y- Y1te zijn ontvangen.
Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief YHerinnering betaling

Belastingdienst

Betreft: Betalingsherinnering

Geachte heer/mevrouw,

Uit onze administratie blijkt dat de betaling van uw belastingaanslag nog niet is
ontvangen.

Wij verzoeken u het openstaande bedrag van € Y 1binnen veertien dagen te
voldoen.

Indien u reeds heeft betaald, kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen.
Met vriendelijke groet,

Belastingdienst

EEBLEE P

Q\ﬁk‘a c)\d\

G 5 s 1 s

BT

sl o2l il )y sia Led Ollle Dl cle (3l g 32k

el Cala yeail Hg 03 lea k1) 55 T Ol e 4 A e anaiadal A
% 020 | 4l b eagloala alail |y ikl 5y B 4S 3y s 0

& il b

&L!\:\SLA cJ\J\

.YBelastingdienst
Voorbeeldbrief AAanmaning
Belastingdienst



Betreft: Aanmaning

Geachte heer/mevrouw,

Ondanks eerdere herinneringen hebben wij uw betaling nog niet ontvangen.
Wij verzoeken u het openstaande bedrag onmiddellijk te betalen.

Wanneer betaling uitblijft, kunnen extra kosten in rekening worden gebracht en
kunnen invorderingsmaatregelen volgen.

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst

BRSSP
Sldla 5l
CA13 gy (gom ) Ul 1 g 9a
(ool R
o a2l iy o Lad cala g o 8 slags ) shal Jlu )l asa s b
_Aﬁwasb)gb)é 1) A dlie aadiadal &
A Jsas ) 88 Clalall 5008035 81 A0 4y ilal (sladly 8 il a2 O a0
A sl gd ala)
&l ial by
Ul ol
.YBelastingdienst
Voorbeeldbrief 4Verzoek om aanvullende informatie
Belastingdienst
Betreft: Verzoek om aanvullende informatie
Geachte heer/mevrouw,
Wij beoordelen momenteel uw aangifte inkomstenbelasting over het
belastingjaar .Y+ Y©
Voor een juiste beoordeling hebben wij aanvullende informatie nodig. Wij
verzoeken u daarom uiterlijk binnen drie weken de volgende documenten aan te

leveren:



Jaaropgave van uw werkgever

Overzicht van ontvangen uitkeringen

Bewijsstukken van aftrekbare kosten

U kunt de documenten digitaal uploaden via Mijn Belastingdienst.
Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief Y+ Beslissing op bezwaar

Belastingdienst

Betreft: Uitspraak op bezwaar

Geachte mevrouw Rezaeli,

Op YAmei Y-:Ylheeft u bezwaar gemaakt tegen de aanslag inkomstenbelasting

.YiYO

Wij hebben uw bezwaar beoordeeld.



Op basis van de door u verstrekte aanvullende informatie hebben wij besloten
uw bezwaar gedeeltelijk gegrond te verklaren.

Hierdoor wordt uw aanslag verminderd met € .Y)®

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief Y YKinderopvangtoeslag

Belastingdienst Toeslagen

Betreft: Toekenning kinderopvangtoeslag

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor kinderopvangtoeslag is goedgekeurd.

Op basis van de door u verstrekte gegevens ontvangt u vanaf januari Y+ Yleen
voorschot van € £A7per maand.

Wij adviseren u wijzigingen in uw inkomen, opvanguren of gezinssituatie direct

aan ons door te geven.



Met vriendelijke groet,

Belastingdienst Toeslagen
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.YBelastingdienst
Voorbeeldbrief YKindgebonden budget
Belastingdienst Toeslagen
Betreft: Beschikking kindgebonden budget
Geachte mevrouw Rezael,
Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op kindgebonden budget.
Voor het jaar Y- Ylontvangt u een bijdrage van € .Y/ €A
Het bedrag wordt in maandelijkse termijnen aan u uitbetaald.
Met vriendelijke groet,
Belastingdienst Toeslagen
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Voorbeeldbrief YDefinitieve aanslag
Belastingdienst
Betreft: Definitieve aanslag inkomstenbelasting
Geachte heer/mevrouw,
Wij hebben uw definitieve aanslag inkomstenbelasting vastgesteld.
Uit onze berekening blijkt dat u nog € YAldient te betalen.
Wij verzoeken u dit bedrag voor Y eaugustus Y+ Y7te voldoen.
Met vriendelijke groet,
Belastingdienst
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief Y ¢Uitstel van betaling

Belastingdienst

Betreft: Verzoek uitstel van betaling

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij verzoek ik om uitstel van betaling voor de openstaande
belastingaanslag.

Vanwege tijdelijke financiéle omstandigheden ben ik momenteel niet in staat
het volledige bedrag binnen de gestelde termijn te voldoen.

Ik verzoek u vriendelijk mijn situatie in overweging te nemen.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael
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.YBelastingdienst

Voorbeeldbrief YeMotorrijtuigenbelasting
Belastingdienst

Betreft: Motorrijtuigenbelasting

Geachte heer/mevrouw,



U bent houder van een geregistreerd motorvoertuig.

Voor dit voertuig bent u motorrijtuigenbelasting verschuldigd.

Voor de periode juli tot en met september Y Y1bedraagt het verschuldigde
bedrag € .V V¢

Het bedrag wordt automatisch van uw rekening afgeschreven.

Met vriendelijke groet,

Belastingdienst
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief YOntvangstbevestiging aanvraag bijstandsuitkering
Gemeente Den Haag Afdeling Sociale Zaken

Betreft: Ontvangstbevestiging aanvraag bijstandsuitkering

Geachte mevrouw Rezael,

Op YYmei Y-Y1lhebben wij uw aanvraag voor een bijstandsuitkering
ontvangen.

Wij zullen uw aanvraag beoordelen op basis van de door u verstrekte gegevens
en de geldende wet- en regelgeving.

Binnen acht weken ontvangt u een schriftelijke beslissing.

Met vriendelijke groet,



Afdeling Sociale Zaken

Gemeente Den Haag
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief YToekenning bijstandsuitkering

Gemeente Rotterdam

Betreft: Toekenning bijstandsuitkering

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor een bijstandsuitkering is beoordeeld.

Wij hebben vastgesteld dat u voldoet aan de voorwaarden van de
Participatiewet.

Vanaf ‘Yjuni Y-:Ylontvangt u een maandelijkse uitkering van € /Y £Anetto.
De uitkering wordt maandelijks op uw bankrekening gestort.
Met vriendelijke groet,

Gemeente Rotterdam
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief YAfwijzing aanvraag bijstand

Gemeente Delft

Betreft: Besluit aanvraag bijstandsuitkering

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw aanvraag voor een bijstandsuitkering beoordeeld.
Op basis van de beschikbare gegevens hebben wij vastgesteld dat u niet voldoet
aan de voorwaarden voor toekenning van een uitkering.

Uw aanvraag wordt daarom afgewezen.

Tegen deze beslissing kunt u binnen zes weken bezwaar maken.
Met vriendelijke groet,

Gemeente Delft
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief ¢Uitnodiging intakegesprek

Gemeente Leiden

Betreft: Uitnodiging gesprek

Geachte heer/mevrouw,

In verband met uw aanvraag voor een uitkering nodigen wij u uit voor een
persoonlijk gesprek.

Datum: YAjuni Y+ Y1

Tijd: Y/« ruur

Locatie: Gemeentekantoor Leiden

Tijdens dit gesprek bespreken wij uw persoonlijke situatie, werkervaring en
mogelijkheden voor arbeidsdeelname.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Werk en Inkomen
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief °Re-integratietraject

Gemeente Utrecht

Betreft: Start re-integratietraject

Geachte mevrouw Rezael,

Wij hebben vastgesteld dat u kunt deelnemen aan een re-integratietraject.

Het doel van dit traject is het vergroten van uw kansen op de arbeidsmarkt.
Binnenkort neemt uw trajectbegeleider contact met u op om een eerste afspraak
in te plannen.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Utrecht
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief 1Verzoek om inkomensgegevens
Gemeente Den Haag

Betreft: Verzoek om aanvullende inkomensgegevens

Geachte heer/mevrouw,



Voor de beoordeling van uw recht op een uitkering hebben wij aanvullende

informatie nodig.

Wij verzoeken u de volgende documenten uiterlijk binnen twee weken aan te

leveren:

Bankafschriften van de afgelopen drie maanden

Loonstroken

Jaaropgaven

Bewijs van eventuele andere inkomsten
Met vriendelijke groet,

Afdeling Sociale Zaken
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief YHeronderzoek uitkering
Gemeente Rotterdam

Betreft: Heronderzoek uitkering

Geachte mevrouw Rezael,
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Uw situatie wordt periodiek opnieuw beoordeeld.

Daarom verzoeken wij u actuele gegevens over uw inkomen, vermogen en
gezinssituatie aan ons door te geven.

Deze informatie is nodig om vast te stellen of u nog recht heeft op een uitkering.
Met vriendelijke groet,

Gemeente Rotterdam
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief ATerugvordering uitkering

Gemeente Amsterdam

Betreft: Terugvordering uitkering

Geachte heer/mevrouw,

Uit onderzoek is gebleken dat u gedurende een bepaalde periode een te hoog
bedrag aan uitkering heeft ontvangen.

/Y ¢Het teveel ontvangen bedrag bedraagt €

Wij verzoeken u dit bedrag terug te betalen. Indien nodig kunt u een
betalingsregeling aanvragen.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Amsterdam
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief 3Schuldhulpverlening

Gemeente Zoetermeer

Betreft: Toelating schuldhulpverlening

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw aanvraag voor schuldhulpverlening is goedgekeurd.

U wordt uitgenodigd voor een intakegesprek waarin uw financiéle situatie wordt
besproken.

Samen met een schuldhulpverlener wordt een plan opgesteld om uw schulden
beheersbaar te maken.

Met vriendelijke groet,

Gemeente Zoetermeer
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.£Sociale Zaken

Voorbeeldbrief Y :Gezinsondersteuning

Gemeente Delft

Betreft: Ondersteuning voor gezinnen

Geachte heer/mevrouw,

Naar aanleiding van uw aanvraag bieden wij ondersteuning aan uw gezin.

De ondersteuning kan bestaan uit begeleiding, opvoedondersteuning en hulp bij
praktische zaken.

Een medewerker zal contact met u opnemen voor een nadere kennismaking.
Met vriendelijke groet,

Team Jeugd en Gezin
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.°Verzekeringen

Voorbeeldbrief YAcceptatie zorgverzekering



Zorgverzekeraar

Betreft: Bevestiging zorgverzekering

Geachte mevrouw Rezaei,

Hierbij bevestigen wij dat uw aanvraag voor een zorgverzekering is
geaccepteerd.

Uw verzekering gaat in op Yjanuari .Y+ Y1

Binnen enkele dagen ontvangt u uw polisblad en zorgpas.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Klantenservice
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.°Verzekeringen
Voorbeeldbrief YPolisblad zorgverzekering
Zorgverzekeraar
Betreft: Polisblad ¥+ Y1
Geachte heer/mevrouw,
Hierbij ontvangt u uw polisblad voor het verzekeringsjaar .Y+ Y1
Op het polisblad vindt u informatie over uw premie, eigen risico en aanvullende
verzekeringen.

Controleer uw gegevens zorgvuldig.



Met vriendelijke groet,

Zorgverzekeraar
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.°Verzekeringen
Voorbeeldbrief YPremiewijziging
Zorgverzekeraar
Betreft: Wijziging premie
Geachte mevrouw Rezael,
Per Yjanuari Y+ YVYwijzigt de premie van uw zorgverzekering.
De nieuwe maandpremie bedraagt € .V 1A’ €0
De wijziging is het gevolg van gestegen zorgkosten.
Met vriendelijke groet,

Zorgverzekeraar
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.°Verzekeringen
Voorbeeldbrief ¢Schademelding autoverzekering
Verzekeringsmaatschappij
Betreft: Ontvangst schademelding
Geachte heer/mevrouw,
Wij bevestigen de ontvangst van uw schademelding van ) ¢juni .Y+ Y1
Uw dossier is geregistreerd onder nummer AV-.Y « Y1-£0AVY
Binnen tien werkdagen ontvangt u bericht over de verdere behandeling van uw
schadeclaim.
Met vriendelijke groet,
Afdeling Schade
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.°Verzekeringen



Voorbeeldbrief eUitbetaling schadevergoeding

Verzekeringsmaatschappij

Betreft: Schadevergoeding

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw schadeclaim beoordeeld.

Op basis van de beschikbare informatie hebben wij besloten een
schadevergoeding van € Y/YYeuit te keren.

Het bedrag wordt binnen vijf werkdagen naar uw bankrekening overgemaakt.
Met vriendelijke groet,

Afdeling Schadebehandeling
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.°Verzekeringen

Voorbeeldbrief 1Afwijzing schadeclaim

Verzekeringsmaatschappij

Betreft: Afwijzing schadeclaim

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben uw schadeclaim zorgvuldig beoordeeld.

Op basis van de polisvoorwaarden komt de gemelde schade niet voor

vergoeding in aanmerking.



Daarom kunnen wij uw claim niet honoreren.

Bent u het niet eens met deze beslissing, dan kunt u binnen zes weken bezwaar
maken.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Schade
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.°Verzekeringen

Voorbeeldbrief Yinboedelverzekering

Verzekeraar

Betreft: Acceptatie inboedelverzekering

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw aanvraag voor een inboedelverzekering is geaccepteerd.

De verzekering biedt dekking voor schade aan uw persoonlijke bezittingen als
gevolg van onder meer brand, inbraak en waterschade.

Met vriendelijke groet,

Verzekeraar
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.°Verzekeringen
Voorbeeldbrief AAansprakelijkheidsverzekering
Verzekeraar
Betreft: Polis aansprakelijkheidsverzekering
Geachte heer/mevrouw,
Hierbij ontvangt u de bevestiging van uw aansprakelijkheidsverzekering.
Deze verzekering biedt dekking voor schade die u of uw gezinsleden per
ongeluk aan anderen veroorzaken.
Met vriendelijke groet,
Verzekeraar
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.°Verzekeringen

Voorbeeldbrief iReisverzekering
Verzekeraar

Betreft: Reisverzekering afgesloten
Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen dat uw reisverzekering actief is.

De verzekering biedt dekking voor medische kosten, bagageschade en

hulpverlening tijdens reizen binnen Europa.
Met vriendelijke groet,

Verzekeraar

M aen i

S 8la dan 2l Jlad 1g gua ga

(i a8

sl 02 Jlad Lads (3 jilise 4y 4S axi€ e 2l

L) dala la sia Jsha 5o (salae) lead 5 laea 4 Gl ¢ Sl o sladiy a4 ol

.°Verzekeringen

Voorbeeldbrief Y-Levensverzekering
Verzekeraar

Betreft: Bevestiging levensverzekering

Geachte heer/mevrouw,

Tttt
o sinl U

Hierbij bevestigen wij de totstandkoming van uw levensverzekering.



De verzekering voorziet in een uitkering aan de door u aangewezen
begunstigde(n) na uw overlijden, overeenkomstig de polisvoorwaarden.
Met vriendelijke groet,

Verzekeraar
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.1Gezondheidszorg
Voorbeeldbrief YBevestiging afspraak huisarts
Huisartsenpraktijk De Watering
Betreft: Bevestiging afspraak
Geachte mevrouw Rezael,
Hierbij bevestigen wij uw afspraak bij de huisarts.
Datum: Yéjuli YY1
Tijd: +3/Y~uur
Locatie: Huisartsenpraktijk De Watering
Indien u verhinderd bent, verzoeken wij u de afspraak uiterlijk Y ¢uur van
tevoren te annuleren.
Met vriendelijke groet,

Huisartsenpraktijk De Watering
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.1Gezondheidszorg

Voorbeeldbrief YVerwijzing naar specialist

Huisartsenpraktijk

Betreft: Verwijzing specialist

Geachte mevrouw Rezael,

Tijdens uw consult hebben wij uw klachten besproken.

Op basis van de beschikbare informatie verwijzen wij u naar de afdeling
Dermatologie van het ziekenhuis voor nader onderzoek.

U ontvangt rechtstreeks van het ziekenhuis een uitnodiging voor een afspraak.
Met vriendelijke groet,

Dr. J. van Dijk

Huisarts
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.1Gezondheidszorg
Voorbeeldbrief YAfspraak ziekenhuis
Ziekenhuis
Betreft: Uitnodiging polikliniek
Geachte mevrouw Rezaei,
U wordt verwacht op de polikliniek Dermatologie.
Datum: °caugustus Y« Y1
Tijd: YY/&+uur
Vergeet niet een geldig identiteitsbewijs en uw zorgpas mee te nemen.
Met vriendelijke groet,
Afdeling Patiéntenadministratie
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.1Gezondheidszorg
Voorbeeldbrief ¢Uitslag bloedonderzoek
Ziekenhuis
Betreft: Uitslag laboratoriumonderzoek
Geachte mevrouw Rezaei,
De resultaten van uw bloedonderzoek zijn ontvangen.
Er zijn geen afwijkingen gevonden die aanleiding geven tot verder onderzoek.
Wij adviseren u de eerder besproken behandeling voort te zetten.
Met vriendelijke groet,

Afdeling Interne Geneeskunde
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.1Gezondheidszorg

Voorbeeldbrief ©Onderzoek met afwijkende uitslag

Ziekenhuis

Betreft: VVervolgonderzoek

Geachte heer/mevrouw,

Uit recent onderzoek zijn enkele afwijkende waarden naar voren gekomen.

Om de oorzaak hiervan vast te stellen, adviseren wij aanvullend onderzoek.



Binnenkort ontvangt u een uitnodiging voor een vervolgafspraak.
Met vriendelijke groet,

Behandelend specialist
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.1Gezondheidszorg

Voorbeeldbrief 1Psycholoog

GGZ Instelling

Betreft: Uitnodiging intakegesprek

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben uw verwijzing ontvangen.

U wordt uitgenodigd voor een intakegesprek op Y Yaugustus .Y+ Y1
Tijdens dit gesprek bespreken wij uw klachten, hulpvraag en verwachtingen van
de behandeling.

Met vriendelijke groet,

GGZ Instelling
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.1Gezondheidszorg

Voorbeeldbrief YFysiotherapie

Fysiotherapiepraktijk

Betreft: Behandelplan fysiotherapie

Geachte heer/mevrouw,

Naar aanleiding van het intakegesprek is een behandelplan opgesteld.

De behandeling bestaat uit acht sessies fysiotherapie gericht op het verbeteren
van mobiliteit en het verminderen van pijnklachten.

Met vriendelijke groet,

Fysiotherapeut
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.1Gezondheidszorg
Voorbeeldbrief AApotheek



Apotheek

Betreft: Medicatie gereed

Geachte mevrouw Rezaei,

De door uw arts voorgeschreven medicatie ligt voor u klaar in de apotheek.
U kunt de medicijnen tijdens onze openingstijden afhalen.

Heeft u vragen over het gebruik van de medicatie, dan helpen wij u graag
verder.

Met vriendelijke groet,

Apotheek
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.1Gezondheidszorg

Voorbeeldbrief 1Verzoek medisch dossier

Ziekenhuis

Betreft: Aanvraag medisch dossier

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben uw verzoek om inzage in uw medisch dossier ontvangen.
Uw aanvraag wordt verwerkt conform de geldende privacywetgeving.
Binnen vier weken ontvangt u nadere informatie.

Met vriendelijke groet,



Afdeling Medische Administratie
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.1Gezondheidszorg
Voorbeeldbrief ) :Declaratie zorgkosten
Zorgverzekeraar
Betreft: Verwerking declaratie
Geachte mevrouw Rezaei,
Uw declaratie is ontvangen en verwerkt.
Het bedrag van € A¢’e-wordt binnen vijf werkdagen aan u vergoed.
Het overzicht van de vergoeding vindt u in uw online omgeving.
Met vriendelijke groet,

Zorgverzekeraar
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Voorbeeldbrief YBevestiging schoolinschrijving
Basisschool De Horizon
Betreft: Bevestiging inschrijving
Geachte heer en mevrouw Rezael,
Wij bevestigen hierbij de inschrijving van uw zoon Sam Rezaei op onze school.
Sam zal vanaf ‘Yseptember Y- YZlonderwijs volgen in groep .¢
Wij kijken ernaar uit hem op onze school te verwelkomen.
Met vriendelijke groet,

Directie Basisschool De Horizon

U das

De Horizon gl

Al 4yl 1e g s

(ool R (Gl sl 5 Ul

e 2l Lo dus pda 3 ¢l alas cladi i) 8 Gl alaas s Cpy
A0S a8l A Juasia jlea 4y 3 Y YF pualian ) )0 ) ol
ol 4 pde pd gl gaas Hlatie 4B

o ial

De Horizon ¢l <y jie

.YOnderwijs

Voorbeeldbrief YToelating onderwijsinstelling
Middelbare School

Betreft: Toelating schooljaar ¥+ Y1-Y. YV
Geachte ouders,



Met plezier delen wij u mee dat uw kind is toegelaten tot onze school.

Op basis van het basisschooladvies zal uw kind onderwijs volgen in de brugklas
havo.

Nadere informatie over de introductiedagen ontvangt u later.

Met vriendelijke groet,

Schoolleiding
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.YOnderwijs

Voorbeeldbrief YRapport

Schoolrapport

Geachte ouders,

Hierbij ontvangt u het rapport van uw kind over de afgelopen onderwijsperiode.
Uw kind laat een goede ontwikkeling zien op het gebied van taal en rekenen.
Wij adviseren om thuis regelmatig te blijven lezen en oefenen.

Met vriendelijke groet,

De leerkracht
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.YOnderwijs

Voorbeeldbrief ¢Uitnodiging oudergesprek

Basisschool

Betreft: Uitnodiging oudergesprek

Geachte heer en mevrouw Rezaei,

Wij nodigen u uit voor een gesprek over de ontwikkeling van uw kind.
Datum: YYnovember Y« Y1

Tijd: Yo/Yeuur

Tijdens dit gesprek bespreken wij de leerresultaten, het gedrag in de klas en
eventuele aandachtspunten.

Met vriendelijke groet,

De groepsleerkracht
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.YOnderwijs

Voorbeeldbrief ©Melding afwezigheid leerling

School

Betreft: Ongeoorloofde afwezigheid

Geachte ouders,

Wij hebben geconstateerd dat uw kind op Yeseptember Y- Ylafwezig was
zonder geldige melding.

Wij verzoeken u contact op te nemen met de school om de reden van
afwezigheid toe te lichten.

Met vriendelijke groet,

Schooladministratie
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Voorbeeldbrief 1Toelating universiteit
Universiteit

Betreft: Toelating opleiding

Geachte mevrouw Rezael,



Wij delen u mee dat u bent toegelaten tot de masteropleiding Urban Studies.
De opleiding start op Yseptember .Y« Y1

Binnenkort ontvangt u aanvullende informatie over de inschrijving en
Introductieactiviteiten.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Studentenadministratie
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.YOnderwijs

Voorbeeldbrief YInschrijving cursus

Onderwijsinstelling

Betreft: Bevestiging cursusinschrijving

Geachte heer/mevrouw,

Uw inschrijving voor de cursus Nederlands B Yis succesvol verwerkt.
De cursus start op Aoktober .Y+ Y1

Wij wensen u veel succes met uw studie.

Met vriendelijke groet,

Cursusadministratie
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.YOnderwijs
Voorbeeldbrief ADUO studiefinanciering
DUO
Betreft: Toekenning studiefinanciering
Geachte mevrouw Rezaei,
Uw aanvraag voor studiefinanciering is beoordeeld.
Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op studiefinanciering.
De maandelijkse bijdrage bedraagt € .Y'Y ¢
Met vriendelijke groet,
DUO
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.YOnderwijs

Voorbeeldbrief 4Studentenlening

DUO

Betreft: Studielening

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor een studielening is goedgekeurd.

Het geleende bedrag wordt maandelijks aan u uitbetaald.

Na afronding van uw opleiding ontvangt u informatie over de
terugbetalingsregeling.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief Y+ Diploma-uitreiking
Universiteit

Betreft: Uitnodiging diploma-uitreiking
Geachte mevrouw Rezael,

Met genoegen nodigen wij u uit voor de diploma-uitreiking van uw opleiding.



De ceremonie vindt plaatsop +juli Y+Ylom Yo/« -uur,
Wij feliciteren u met het succesvol afronden van uw studie.
Met vriendelijke groet,

Universiteit
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IND & COA A

Voorbeeldbrief YOntvangstbevestiging verblijfsaanvraag

IND

Betreft: Ontvangst aanvraag verblijfsvergunning

Geachte mevrouw Rezaei,

Op ‘ejuni Y- Ylhebben wij uw aanvraag voor een verblijfsvergunning
ontvangen.

Uw aanvraag is geregistreerd onder zaaknummer V-.Y + Y1-£0AVY)
Wij zullen uw aanvraag beoordelen op basis van de geldende wet- en
regelgeving.

Met vriendelijke groet,

Immigratie- en Naturalisatiedienst (IND)
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YVerlening verblijfsvergunning

IND

Betreft: Beslissing verblijfsvergunning

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben besloten u een verblijfsvergunning regulier voor bepaalde tijd te
verlenen.

De verblijfsvergunning is geldig van Yaugustus Y-:Y3toten met YYjuli.¥:¥)
Binnenkort ontvangt u een uitnodiging om uw verblijfsdocument af te halen.
Met vriendelijke groet,
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YVerlenging verblijfsvergunning

IND

Betreft: Verlenging verblijfsvergunning

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw aanvraag tot verlenging van uw verblijfsvergunning is goedgekeurd.
Uw verblijfsrecht wordt verlengd voor een nieuwe periode van vijf jaar.

Met vriendelijke groet,
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AIND & COA
Voorbeeldbrief ¢Naturalisatie
IND

Betreft: Beslissing naturalisatieverzoek

Geachte heer/mevrouw,

Uw verzoek tot naturalisatie is beoordeeld.

Wij hebben besloten uw verzoek in te willigen.

U ontvangt binnenkort een uitnodiging voor de naturalisatieceremonie.

Met vriendelijke groet,
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AIND & COA

Voorbeeldbrief eUitnodiging nader gehoor

IND

Betreft: Uitnodiging nader gehoor

Geachte heer/mevrouw,

Wij nodigen u uit voor een nader gehoor in het kader van uw asielprocedure.
Tijdens dit gesprek krijgt u de gelegenheid uw asielmotieven nader toe te
lichten.

Datum: ) ¢september Y« Y1

Locatie: IND-kantoor Utrecht

Met vriendelijke groet,
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AIND & COA

Voorbeeldbrief 1\Voornemen

IND

Betreft: Voornemen afwijzing asielaanvraag

Geachte heer/mevrouw,

Na beoordeling van uw dossier zijn wij voornemens uw asielaanvraag af te
wijzen.

Voordat wij een definitieve beslissing nemen, krijgt u de gelegenheid
schriftelijk te reageren op dit voornemen.

Uw reactie dient binnen de gestelde termijn te worden ingediend.
Met vriendelijke groet,
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YBeschikking asiel

IND

Betreft: Beschikking asielaanvraag

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben besloten uw aanvraag voor een verblijfsvergunning asiel voor
bepaalde tijd in te willigen.

U ontvangt een verblijfsvergunning met een geldigheidsduur van vijf jaar.

Met vriendelijke groet,
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AIND & COA
Voorbeeldbrief AGezinshereniging
IND

Betreft: Beslissing aanvraag gezinshereniging

Geachte mevrouw Rezael,



Uw aanvraag voor gezinshereniging is beoordeeld.
Wij hebben vastgesteld dat aan de wettelijke voorwaarden is voldaan.
De aanvraag wordt daarom goedgekeurd.

Met vriendelijke groet,

IND
M dan i
Aila Cueld 9 G jaleas Yl
o) gl Bladl o b)) araral 1p g ga
(b)) ald S
il 825 ) 3 03l Gl Bl )y Lad Cad 62 0
Sl o2l Cule a3y 8 Lyl 33 4SS a0y e L Wy g
A8 e A 2l 3 ) g Led il g3 50 ol il
ol il b
IND
AIND & COA
Voorbeeldbrief ACOA opvanglocatie
COA
Betreft: Plaatsing opvanglocatie
Geachte heer/mevrouw,
Hierbij informeren wij u over uw plaatsing in een opvanglocatie.
U wordt verwacht op caugustus Y- Y1bij het opvangcentrum in Ter Apel.
Bij aankomst ontvangt u nadere informatie over uw verblijf.
Met vriendelijke groet,
Centraal Orgaan opvang Asielzoekers (COA)
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AIND & COA

Voorbeeldbrief Y +Meldplicht

COA

Betreft: Meldplicht

Geachte heer/mevrouw,

Wij wijzen u erop dat u verplicht bent zich op de aangegeven momenten te
melden bij de opvanglocatie.

Het niet nakomen van deze verplichting kan gevolgen hebben voor uw
opvangvoorzieningen.

Met vriendelijke groet,
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AIND & COA
Voorbeeldbrief YOntvangstbevestiging verblijfsaanvraag
IND
Betreft: Ontvangst aanvraag verblijfsvergunning
Geachte mevrouw Rezael,
Op Yejuni Y-« Y1hebben wij uw aanvraag voor een verblijfsvergunning
ontvangen.
Uw aanvraag is geregistreerd onder zaaknummer V-.Y + Y1-£0AVY)
Wij zullen uw aanvraag beoordelen op basis van de geldende wet- en
regelgeving.
Met vriendelijke groet,

Immigratie- en Naturalisatiedienst (IND)
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YVerlening verblijfsvergunning
IND

Betreft: Beslissing verblijfsvergunning

Geachte heer/mevrouw,



Wij hebben besloten u een verblijfsvergunning regulier voor bepaalde tijd te
verlenen.

De verblijfsvergunning is geldig van Yaugustus Y-:Y3toten met Y)juli.¥:¥)
Binnenkort ontvangt u een uitnodiging om uw verblijfsdocument af te halen.

Met vriendelijke groet,

IND
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YVerlenging verblijfsvergunning

IND

Betreft: Verlenging verblijfsvergunning

Geachte mevrouw Rezael,

Uw aanvraag tot verlenging van uw verblijfsvergunning is goedgekeurd.
Uw verblijfsrecht wordt verlengd voor een nieuwe periode van vijf jaar.
Met vriendelijke groet,

IND
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AIND & COA
Voorbeeldbrief ¢Naturalisatie
IND
Betreft: Beslissing naturalisatieverzoek
Geachte heer/mevrouw,
Uw verzoek tot naturalisatie is beoordeeld.
Wij hebben besloten uw verzoek in te willigen.
U ontvangt binnenkort een uitnodiging voor de naturalisatieceremonie.
Met vriendelijke groet,
IND
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Voorbeeldbrief eUitnodiging nader gehoor

IND

Betreft: Uitnodiging nader gehoor

Geachte heer/mevrouw,

Wij nodigen u uit voor een nader gehoor in het kader van uw asielprocedure.
Tijdens dit gesprek krijgt u de gelegenheid uw asielmotieven nader toe te
lichten.

Datum: ) ¢september Y« Y1

Locatie: IND-kantoor Utrecht

Met vriendelijke groet,

IND
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AIND & COA
Voorbeeldbrief T\VVoornemen
IND

Betreft: Voornemen afwijzing asielaanvraag



Geachte heer/mevrouw,

Na beoordeling van uw dossier zijn wij voornemens uw asielaanvraag af te
wijzen.

Voordat wij een definitieve beslissing nemen, krijgt u de gelegenheid
schriftelijk te reageren op dit voornemen.

Uw reactie dient binnen de gestelde termijn te worden ingediend.

Met vriendelijke groet,

IND
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AIND & COA

Voorbeeldbrief YBeschikking asiel
.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief YBevestiging aangifte
Politie Nederland

Betreft: Bevestiging van uw aangifte
Geachte mevrouw Rezaei,

Op Yaugustus Y- Y7heeft u aangifte gedaan van diefstal.



Uw aangifte is geregistreerd onder proces-verbaalnummer PLY&++-Y Y1
EOAVY)

Indien er nieuwe informatie beschikbaar komt, nemen wij contact met u op.
Met vriendelijke groet,

Politie Nederland
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.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief YUitnodiging verhoor

Politie Nederland

Betreft: Uitnodiging voor verhoor

Geachte heer/mevrouw,

Wij verzoeken u zich te melden voor een verhoor in verband met een lopend
onderzoek.

Datum: ) Aseptember Y« Y1

Tijd: Y/« ruur

Locatie: Politiebureau Den Haag

U bent verplicht een geldig identiteitsbewijs mee te nemen.
Met vriendelijke groet,

Politie Nederland
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.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief YGetuigenverklaring

Politie Nederland

Betreft: Verzoek getuigenverklaring

Geachte heer/mevrouw,

In verband met een strafrechtelijk onderzoek verzoeken wij u een
getuigenverklaring af te leggen.

Uw verklaring kan van belang zijn voor het vaststellen van de feiten.
Met vriendelijke groet,

Rechercheteam
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.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief ¢Uitnodiging rechtbank

Rechtbank Den Haag

Betreft: Oproep zitting

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij wordt u opgeroepen om aanwezig te zijn bij de behandeling van uw
zaak.

Datum: Toktober YY1

Tijd: +3/Y+uur

Indien u verhinderd bent, dient u dit zo spoedig mogelijk aan de rechtbank door
te geven.

Met vriendelijke groet,

Rechtbank Den Haag
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.APolitie & Justitie
Voorbeeldbrief °eDagvaarding
Openbaar Ministerie
Betreft: Dagvaarding
Geachte heer/mevrouw,
U wordt hierbij gedagvaard om te verschijnen voor de rechtbank.
Tijdens de zitting zal de strafzaak tegen u worden behandeld.
De datum, het tijdstip en de locatie van de zitting vindt u in de bijlage.
Met vriendelijke groet,

Openbaar Ministerie
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.APolitie & Justitie
Voorbeeldbrief 1Strafbeschikking
Openbaar Ministerie
Betreft: Strafbeschikking
Geachte heer/mevrouw,

Het Openbaar Ministerie heeft besloten een strafbeschikking aan u op te leggen.



Aan u wordt een geldboete opgelegd van € .Y©+

Indien u het niet eens bent met deze beslissing, kunt u binnen veertien dagen
verzet instellen.

Met vriendelijke groet,

Openbaar Ministerie
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.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief YVerkeersboete

ClJIB

Betreft: Verkeersboete

Geachte heer/mevrouw,

Uit geautomatiseerde controle is gebleken dat met uw voertuig een
verkeersovertreding is begaan.

De opgelegde boete bedraagt € .) A4

Wij verzoeken u dit bedrag voor de vervaldatum te betalen.
Met vriendelijke groet,
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.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief AVonnis

Rechtbank Rotterdam

Betreft: Uitspraak rechtbank

Geachte heer/mevrouw,

De rechtbank heeft uitspraak gedaan in uw zaak.

De volledige motivering van de beslissing is opgenomen in het bijgevoegde
vonnis.

Indien u het niet eens bent met deze uitspraak, kunt u binnen de wettelijke
termijn hoger beroep instellen.

Met vriendelijke groet,

Rechtbank Rotterdam

)l A i

alasi gy oKl

sRala L;i) &}\4}4

(ool R

Cal DJJS J.JLA LﬁiJ Lo 65 ) A sRala

.m\cﬁMﬁ&iJQ&JJM&S@YJ



S A8l Hlainant Cund s 53 i e 53 2 e sl ol b 8l e pde ) g
o) ial b

alayi gy ol

.APolitie & Justitie

Voorbeeldbrief 2Schadevergoeding slachtoffer

Schadefonds Geweldsmisdrijven

Betreft: Beslissing schadevergoeding

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw aanvraag voor een tegemoetkoming uit het Schadefonds Geweldsmisdrijven
IS beoordeeld.

Wij hebben besloten u een vergoeding toe te kennen van € .Y/©«+

Binnenkort ontvangt u informatie over de uitbetaling.

Met vriendelijke groet,

Schadefonds Geweldsmisdrijven
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.APolitie & Justitie
Voorbeeldbrief Y +Hoger beroep



Gerechtshof

Betreft: Ontvangst hoger beroep

Geachte heer/mevrouw,

Wij bevestigen de ontvangst van uw beroepschrift.

Uw verzoek tot hoger beroep zal door het gerechtshof worden behandeld.
U ontvangt later bericht over de datum van de zitting.

Met vriendelijke groet,

Gerechtshof
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) +Werk & Inkomen
Voorbeeldbrief YArbeidsovereenkomst
Arbeidsovereenkomst voor bepaalde tijd
Werkgever: ABC Consultancy B.V.
Werknemer: Solmaz Rezaei
De werknemer treedt per Yseptember Y:Y1in dienst als Administratief
Medewerker.
De arbeidsovereenkomst wordt aangegaan voor de duur van twaalf maanden.
Het bruto maandsalaris bedraagt € /Y +exclusief vakantiegeld.

Op deze overeenkomst is de toepasselijke cao van toepassing.



Aldus overeengekomen,

Werkgever

Werknemer
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) *Werk & Inkomen

Voorbeeldbrief YBevestiging indiensttreding
Werkgever

Betreft: Welkom bij onze organisatie

Geachte mevrouw Rezael,

Wij heten u van harte welkom binnen onze organisatie.

Uw eerste werkdag is vastgesteld op Yseptember .Y+ Y1

Wij wensen u veel succes en plezier in uw nieuwe functie.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Personeelszaken
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) *Werk & Inkomen

Voorbeeldbrief YProeftijd

Werkgever

Betreft: Bevestiging proeftijd

Geachte heer/mevrouw,

Gedurende de eerste maand van uw dienstverband geldt een proeftijd.
Tijdens deze periode kunnen zowel werkgever als werknemer de
arbeidsovereenkomst beéindigen volgens de wettelijke voorwaarden.
Met vriendelijke groet,

Personeelszaken
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Voorbeeldbrief ¢Salarisstrook begeleidende brief

Werkgever

Betreft: Salarisbetaling augustus Y+ Y1

Geachte mevrouw Rezaei,

Hierbij informeren wij u dat uw salaris over augustus Y+ Y1is uitbetaald.
Een specificatie van de betaling vindt u op uw salarisstrook.

Met vriendelijke groet,

Salarisadministratie
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) *Werk & Inkomen
Voorbeeldbrief °Verlenging arbeidsovereenkomst
Werkgever
Betreft: Verlenging arbeidsovereenkomst
Geachte mevrouw Rezael,
Met genoegen delen wij u mee dat wij uw arbeidsovereenkomst willen
verlengen.
De nieuwe overeenkomst loopt van ‘Yseptember Y-« YVYtot en met Y)augustus
YA
De overige arbeidsvoorwaarden blijven ongewijzigd.

Met vriendelijke groet,



Werkgever
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) +Werk & Inkomen
Voorbeeldbrief 1Waarschuwing werknemer
Werkgever
Betreft: Schriftelijke waarschuwing
Geachte heer/mevrouw,
Wij hebben vastgesteld dat u herhaaldelijk te laat op het werk bent verschenen.
Wij verzoeken u uw werktijden voortaan strikt na te leven.
Deze brief geldt als officiéle schriftelijke waarschuwing.
Met vriendelijke groet,

Werkgever
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) +Werk & Inkomen
Voorbeeldbrief YZiekmelding
Werknemer
Betreft: Ziekmelding
Geachte leidinggevende,
Hierbij meld ik mij ziek wegens gezondheidsklachten.
AYUWV
Voorbeeldbrief YOntvangst aanvraag WW-uitkering
Uwv
Betreft: Ontvangst aanvraag WW-uitkering
Geachte mevrouw Rezael,
Wij bevestigen de ontvangst van uw aanvraag voor een WW-uitkering.
Uw aanvraag wordt beoordeeld op basis van de door u verstrekte gegevens en
de geldende wetgeving.
Binnen vier weken ontvangt u een beslissing.
Met vriendelijke groet,
Uwv
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AYUWV

Voorbeeldbrief YToekenning WW-uitkering

Uwyv

Betreft: Beslissing WW-uitkering

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op een WW-uitkering.

De uitkering gaat in op Yseptember .Y« Y1

U ontvangt maandelijks een uitkering overeenkomstig de wettelijke bepalingen.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief YUitnodiging werkcoach
Uuwv

Betreft: Uitnodiging gesprek werkcoach

Geachte mevrouw Rezael,



Wij nodigen u uit voor een gesprek met uw werkcoach.

Tijdens dit gesprek bespreken wij uw kansen op de arbeidsmarkt en uw
verplichtingen tijdens de uitkeringsperiode.

Datum: ) Yoktober ¥+ Y1

Tijd: +3/«+uur

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief £Sollicitatieplicht
Uwv

Betreft: Verplichtingen tijdens WW-uitkering

Geachte heer/mevrouw,

Tijdens de periode waarin u een WW-uitkering ontvangt, bent u verplicht actief
naar werk te zoeken.

Wij verzoeken u uw sollicitatieactiviteiten zorgvuldig te registreren.

Deze gegevens kunnen tijdens gesprekken met UWV worden gecontroleerd.



Met vriendelijke groet,
uwv
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AYUWV
Voorbeeldbrief °WIA-aanvraag
Uuwyv
Betreft: Ontvangst aanvraag WIA
Geachte mevrouw Rezael,
Wij hebben uw aanvraag voor een WIA-uitkering ontvangen.
Een verzekeringsarts en arbeidsdeskundige zullen uw situatie beoordelen.
U ontvangt binnenkort een uitnodiging voor een beoordeling.
Met vriendelijke groet,
uwv
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AYUWV

Voorbeeldbrief TMedische beoordeling

uwv

Betreft: Uitnodiging verzekeringsarts

Geachte heer/mevrouw,

U wordt uitgenodigd voor een gesprek met een verzekeringsarts.

Tijdens dit onderzoek wordt beoordeeld welke gevolgen uw medische situatie
heeft voor uw mogelijkheden om te werken.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief YBeslissing WIA
Uwv

Betreft: Beslissing WIA-uitkering



Geachte mevrouw Rezael,

Na beoordeling van uw situatie hebben wij vastgesteld dat u recht heeft op een
WIA-uitkering.

Binnenkort ontvangt u nadere informatie over de hoogte en duur van de
uitkering.

Met vriendelijke groet,
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AYUWV

Voorbeeldbrief AZiektewet

Uwv

Betreft: Ziektewetuitkering

Geachte heer/mevrouw,

Uw aanvraag voor een uitkering op grond van de Ziektewet is goedgekeurd.
De uitkering wordt maandelijks aan u uitbetaald.

Met vriendelijke groet,

Uwyv

L?““Ju 4o



Uuwv
S bat Al JASAS (& g 9
(o) R s
o 488 Rl 8 2l 3 ) ge (g ban Al Gul) s A JACSAS il 5 (61 Ledi il A
Ak &\FQ&\J#MQMQJF@@_}AM&\
el sl L
uwv

AYUWV

Voorbeeldbrief AHerbeoordeling

Uwyv

Betreft: Herbeoordeling arbeidsvermogen

Geachte heer/mevrouw,

Uw dossier komt in aanmerking voor een herbeoordeling.
Wij zullen opnieuw onderzoeken in hoeverre u kunt werken.
U ontvangt binnenkort een uitnodiging.

Met vriendelijke groet,

Uwv
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Voorbeeldbrief Y :Beéindiging uitkering

Uwyv

Betreft: Beéindiging uitkering

Geachte mevrouw Rezael,

Wij hebben vastgesteld dat uw recht op uitkering eindigt per ‘december .Y« Y1
De reden hiervoor is dat u weer voldoende inkomen uit arbeid ontvangt.

Met vriendelijke groet,

Uwyv
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Voorbeeldbrief YHuurovereenkomst woning
Woningcorporatie
Betreft: Huurovereenkomst woonruimte
Geachte mevrouw Rezaei,
Hierbij bevestigen wij dat u de woning aan de VVoorbeeldstraat Yo, Y1YAAB
Delft huurt.
De huurovereenkomst gaat in op september .Y+ Y1
De maandelijkse huur bedraagt € 1A’ «exclusief servicekosten.
Met vriendelijke groet,

Woningcorporatie
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Voorbeeldbrief YHuurverhoging

Woningcorporatie

Betreft: Jaarlijkse huurverhoging

Geachte heer/mevrouw,

Conform de wettelijke regels wordt uw huurprijs aangepast.

Per Vjuli Y:YVstijgt uw maandelijkse huur van € A0+ +naar € )/ ) ¢’00
De nieuwe huurprijs wordt automatisch verwerkt.

Met vriendelijke groet,

Woningcorporatie
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Voorbeeldbrief YJaarafrekening servicekosten
Woningcorporatie

Betreft: Jaarafrekening servicekosten

Geachte mevrouw Rezael,

Hierbij ontvangt u de jaarlijkse afrekening van de servicekosten.

Over het afgelopen jaar heeft u € AV ¢« te veel betaald.
Dit bedrag wordt binnen twee weken aan u terugbetaald.
Met vriendelijke groet,

Financiéle Administratie
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Voorbeeldbrief ¢Onderhoudsverzoek huurder
Huurder

Betreft: Verzoek onderhoud

Geachte heer/mevrouw,
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In mijn woning is sprake van een lekkage in de badkamer.
Ik verzoek u vriendelijk een afspraak te maken voor inspectie en reparatie.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael
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Voorbeeldbrief °Bevestiging reparatie

Woningcorporatie

Betreft: Afspraak reparatie

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen de afspraak voor het uitvoeren van reparatiewerkzaamheden.
Onze monteur bezoekt uw woning op ‘Yoktober Y-:Yitussen «%/++en YY/«
uur.

Met vriendelijke groet,

Onderhoudsafdeling
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Voorbeeldbrief 1Klacht burenoverlast

Huurder

Betreft: Melding burenoverlast

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij wil ik melding maken van ernstige geluidsoverlast afkomstig van een
naastgelegen woning.

De overlast vindt voornamelijk plaats in de avonduren en gedurende de nacht.
Ik verzoek u deze melding in behandeling te nemen.

Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezaei

U das

i

BLYNENRTRTYT P

BT

S G- stae glaaal s ) (S0l (U (S sa 305 Caen) e s Jile 4l G
e F b 5 ac clelu o laee Cieal Jo Gl

Al B (o 2 1) g s ge () priedial) 52

o) sl

) Sl s

N YWonen

Voorbeeldbrief YWaarschuwing woonoverlast



Woningcorporatie
Betreft: Waarschuwing woonoverlast

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben meerdere meldingen ontvangen over overlast vanuit uw woning.

Wij verzoeken u rekening te houden met uw buren en de overlast onmiddellijk

te beéindigen.
Bij herhaling kunnen verdere maatregelen worden genomen.
Met vriendelijke groet,

Woningcorporatie
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Voorbeeldbrief AOpzegging huurovereenkomst
Huurder

Betreft: Opzegging huurovereenkomst

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij zeg ik de huurovereenkomst van mijn woning op.

De gewenste einddatum van de huur is Y)december .Y« Y1

Graag ontvang ik een schriftelijke bevestiging van deze opzegging.

ol il



Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael
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Voorbeeldbrief AKoopovereenkomst woning

Makelaarskantoor

Betreft: Koopovereenkomst woning

Geachte heer en mevrouw Rezael,

Hierbij bevestigen wij dat overeenstemming is bereikt over de aankoop van de
woning aan de Parklaan YAte Delft.

De koopprijs bedraagt € .£Vo/« «

De overdracht zal plaatsvinden bij de notaris op )enovember .Y+ Y1

Met vriendelijke groet,

Makelaarskantoor
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Voorbeeldbrief Y +Hypotheekaanvraag

Bank

Betreft: Ontvangst hypotheekaanvraag

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen de ontvangst van uw aanvraag voor een hypothecaire lening.
Uw aanvraag wordt momenteel beoordeeld.

Indien aanvullende documenten nodig zijn, nemen wij contact met u op.
Met vriendelijke groet,

Afdeling Hypotheken
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Voorbeeldbrief YBevestiging opening bankrekening



Bank

Betreft: Opening betaalrekening

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen dat uw betaalrekening succesvol is geopend.

Uw rekeningnummer is NL) YBANK.: YYY£01VAQ

Binnen enkele werkdagen ontvangt u uw betaalpas en pincode afzonderlijk per
post.

Met vriendelijke groet,

Afdeling Particulieren
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Voorbeeldbrief YNieuwe betaalpas

Bank

Betreft: VVervanging betaalpas

Geachte heer/mevrouw,

Uw huidige betaalpas verloopt binnenkort.

Binnen enkele dagen ontvangt u automatisch een nieuwe betaalpas.

Uw huidige pincode blijft geldig.



Met vriendelijke groet,
Bank
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Voorbeeldbrief YBlokkering betaalpas

Bank

Betreft: Tijdelijke blokkering betaalpas

Geachte mevrouw Rezael,

Vanwege vermoedelijke ongebruikelijke transacties hebben wij uw betaalpas
tijdelijk geblokkeerd.

Neem contact op met onze klantenservice voor verdere verificatie.

Met vriendelijke groet,

Fraudeafdeling
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Voorbeeldbrief ¢Melding ongeautoriseerde transactie

Klant aan Bank

Betreft: Onbekende afschrijving

Geachte heer/mevrouw,

Op mijn rekening is een afschrijving zichtbaar die ik niet herken.
Ik verzoek u deze transactie te onderzoeken.

Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael
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Voorbeeldbrief ©Aanvraag persoonlijke lening
Klant aan Bank

Betreft: Aanvraag persoonlijke lening

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij dien ik een aanvraag in voor een persoonlijke lening.



Het gewenste leenbedrag bedraagt € .V o/« +
Ik verzoek u mijn aanvraag in behandeling te nemen.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael

B 4es

Sl 4 g i

G.Ai.ﬂze\j&u‘ji_)d tjmyq

(o R s

S ) (adid gl g Cul A p0 Al s (o
Sl g5t )8 V0 Cand A )30 5e e
Amle 8 (o | Gilady) Gl & 0 aaiadal A
o) ial b

)y el g

.Y YBankzaken

Voorbeeldbrief 1Goedkeuring lening

Bank

Betreft: Goedkeuring lening

Geachte mevrouw Rezael,

Wij hebben uw aanvraag voor een persoonlijke lening beoordeeld.
Uw aanvraag is goedgekeurd.

Binnen enkele werkdagen ontvangt u de overeenkomst.

Met vriendelijke groet,

Bank
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Voorbeeldbrief YAfwijzing lening

Bank

Betreft: Afwijzing kredietaanvraag

Geachte heer/mevrouw,

Na beoordeling van uw aanvraag hebben wij besloten de kredietaanvraag niet
goed te keuren.

Deze beslissing is genomen op basis van onze interne acceptatiecriteria.

Met vriendelijke groet,

Bank
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Voorbeeldbrief AVerhoging betaalpaslimiet



Bank

Betreft: Wijziging betaalpaslimiet

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw verzoek tot verhoging van de daglimiet van uw betaalpas is verwerkt.
De nieuwe limiet bedraagt € Y/° -« +per dag.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief 4Spaarrekening
Bank

Betreft: Opening spaarrekening

Geachte heer/mevrouw,

Uw spaarrekening is geopend.

U kunt via internetbankieren geld overboeken tussen uw betaalrekening en
spaarrekening.

Met vriendelijke groet,

Bank
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Voorbeeldbrief Y +Waarschuwing fraude

Bank

Betreft: Veiligheidswaarschuwing

Geachte klant,

Wij constateren een toename van fraudepogingen waarbij criminelen zich
voordoen als medewerkers van banken.

Verstrek nooit uw pincode, wachtwoorden of verificatiecodes aan derden.
Met vriendelijke groet,

Veiligheidsafdeling
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Voorbeeldbrief YBevestiging energiecontract



Energiebedrijf

Betreft: Bevestiging energiecontract

Geachte mevrouw Rezaei,

Wij bevestigen de ontvangst van uw aanvraag voor levering van elektriciteit en
gas.

Uw contract gaat in op september .Y+ Y1

Binnenkort ontvangt u aanvullende informatie over uw maandelijkse
voorschotbedrag.

Met vriendelijke groet,

Klantenservice
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Voorbeeldbrief YVoorschotbedrag energie

Energiebedrijf

Betreft: Maandelijks voorschot

Geachte heer/mevrouw,

Op basis van uw verwachte energieverbruik bedraagt uw maandelijkse
voorschot € )10

Dit bedrag wordt maandelijks automatisch geincasseerd.



Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf
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Voorbeeldbrief YJaarafrekening energie
Energiebedrijf
Betreft: Jaarafrekening
Geachte mevrouw Rezael,
Uw energieverbruik over het afgelopen jaar is berekend.
U heeft meer betaald dan uw werkelijke verbruikskosten.
Een bedrag van € Y£Y’1-wordt binnen tien werkdagen aan u terugbetaald.
Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf
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Voorbeeldbrief ¢Verhuizing
Energiebedrijf
Betreft: VVerwerking verhuizing
Geachte heer/mevrouw,
Wij hebben uw verhuizing verwerkt.
Uw huidige contract wordt beéindigd op uw oude adres en voortgezet op uw
nieuwe woonadres.
Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf
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Voorbeeldbrief ©Stroomstoring
Netbeheerder

Betreft: Stroomstoring



Geachte bewoner,

Door een technische storing is de elektriciteitsvoorziening in uw wijk tijdelijk
onderbroken.

Onze monteurs werken aan herstel van de storing.

Wij verwachten dat de levering binnen enkele uren wordt hervat.

Met vriendelijke groet,

Netbeheerder

el dan i

B A5d Ty pde S 4

6(‘3).\““ USL\&

) o2l adad 8 ga ) gha 4n el Adlaia (3 ¢ 38 SN S dia g
Aitea e a8 ) dls 3 e slapiss
.Jﬁdmjﬁ\ddyodhjﬁcuﬁ?dﬁéﬁdﬁwﬁuiﬁ

ol il b

B ASd ne

.Y €Nutsbedrijven

Voorbeeldbrief 1Gasstoring

Netbeheerder

Betreft: Gasstoring

Geachte bewoner,

Vanwege een storing in het gasnetwerk kan de gastoevoer tijdelijk worden
onderbroken.

Wij adviseren u om veiligheidsredenen geen werkzaamheden aan uw
gasinstallatie uit te voeren.

Met vriendelijke groet,

Netbeheerder
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Voorbeeldbrief Yinternetabonnement
Internetprovider

Betreft: Bevestiging internetabonnement

Geachte mevrouw Rezael,

Uw abonnement voor internetdiensten is geactiveerd.

De installatie staat gepland voor Yeoktober .Y+ Y1
Met vriendelijke groet,

Internetprovider
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VoorbeeldbriefWijziging abonnement

Telecombedrijf

Betreft: Wijziging abonnement

Geachte heer/mevrouw,

Uw verzoek tot wijziging van uw abonnement is verwerkt.

De nieuwe abonnementsvoorwaarden gaan in op Ynovember .Y+ Y1
Met vriendelijke groet,

Telecombedrijf
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Voorbeeldbrief 2Opzegging contract

Klant aan Telecombedrijf

Betreft: Opzegging abonnement

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij zeg ik mijn abonnement op per eerst mogelijke datum.

Ik verzoek u mij een schriftelijke bevestiging van de beéindiging toe te sturen.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezaei
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Voorbeeldbrief ) :Betalingsachterstand

Telecombedrijf

Betreft: Achterstallige betaling

Geachte heer/mevrouw,

Volgens onze administratie staat er nog een openstaand bedrag van € 1A’¢°0p
uw account.

Wij verzoeken u dit bedrag binnen veertien dagen te voldoen.

Bij uitblijven van betaling kunnen aanvullende maatregelen worden genomen.
Met vriendelijke groet,

Financiéle Administratie
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Voorbeeldbrief YBevestiging energiecontract
Energiebedrijf
Betreft: Bevestiging energiecontract
Geachte mevrouw Rezaei,
Wij bevestigen de ontvangst van uw aanvraag voor levering van elektriciteit en
gas.
Uw contract gaat in op september .Y+ Y1
Binnenkort ontvangt u aanvullende informatie over uw maandelijkse
voorschotbedrag.
Met vriendelijke groet,

Klantenservice
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Voorbeeldbrief YVoorschotbedrag energie
Energiebedrijf

Betreft: Maandelijks voorschot

Geachte heer/mevrouw,



Op basis van uw verwachte energieverbruik bedraagt uw maandelijkse
voorschot € .V 10

Dit bedrag wordt maandelijks automatisch geincasseerd.

Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf

el A i

s A S

alala U_\;\Jﬁuu::clm 1E s 5e

(ool R

oAl (jual gy V7O MM&Q&;\J}J&&Mcgj}\am‘;\yduguwu\ﬂw\.m\}
Sl

A A Gl led Glua ) J0 A Gy e dysle ja il (pl

ol il b

GHA S

.Y €Nutsbedrijven
Voorbeeldbrief YJaarafrekening energie
Energiebedrijf
Betreft: Jaarafrekening
Geachte mevrouw Rezael,
Uw energieverbruik over het afgelopen jaar is berekend.
U heeft meer betaald dan uw werkelijke verbruikskosten.
Een bedrag van € Y¢Y’1+wordt binnen tien werkdagen aan u terugbetaald.
Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf
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Voorbeeldbrief ¢Verhuizing
Energiebedrijf
Betreft: VVerwerking verhuizing
Geachte heer/mevrouw,
Wij hebben uw verhuizing verwerkt.
Uw huidige contract wordt beéindigd op uw oude adres en voortgezet op uw
nieuwe woonadres.
Met vriendelijke groet,

Energiebedrijf
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Voorbeeldbrief @Stroomstoring

Netbeheerder

Betreft: Stroomstoring

Geachte bewoner,

Door een technische storing is de elektriciteitsvoorziening in uw wijk tijdelijk
onderbroken.

Onze monteurs werken aan herstel van de storing.

Wij verwachten dat de levering binnen enkele uren wordt hervat.

Met vriendelijke groet,

Netbeheerder
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Voorbeeldbrief 1Gasstoring

Netbeheerder

Betreft: Gasstoring

Geachte bewoner,

Vanwege een storing in het gasnetwerk kan de gastoevoer tijdelijk worden
onderbroken.



Wij adviseren u om veiligheidsredenen geen werkzaamheden aan uw
gasinstallatie uit te voeren.

Met vriendelijke groet,

Netbeheerder
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Voorbeeldbrief Yinternetabonnement
Internetprovider

Betreft: Bevestiging internetabonnement

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw abonnement voor internetdiensten is geactiveerd.
De installatie staat gepland voor ‘°oktober .Y+ Y1
Met vriendelijke groet,

Internetprovider
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Voorbeeldbrief AWijziging abonnement

Telecombedrijf

Betreft: Wijziging abonnement

Geachte heer/mevrouw,

Uw verzoek tot wijziging van uw abonnement is verwerkt.

De nieuwe abonnementsvoorwaarden gaan in op Ynovember .Y+ Y1
Met vriendelijke groet,

Telecombedrijf
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Voorbeeldbrief 2Opzegging contract
Klant aan Telecombedrijf

Betreft: Opzegging abonnement
Geachte heer/mevrouw,

Hierbij zeg ik mijn abonnement op per eerst mogelijke datum.



Ik verzoek u mij een schriftelijke bevestiging van de beéindiging toe te sturen.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezael
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Voorbeeldbrief Y - Betalingsachterstand

Telecombedrijf

Betreft: Achterstallige betaling

Geachte heer/mevrouw,

Volgens onze administratie staat er nog een openstaand bedrag van € A ¢e0p
uw account.

Wij verzoeken u dit bedrag binnen veertien dagen te voldoen.

Bij uitblijven van betaling kunnen aanvullende maatregelen worden genomen.
Met vriendelijke groet,

Financiéle Administratie
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Afgifte rijbewijs YVoorbeeldbrief
Gemeente
Betreft: Rijbewijs gereed voor afhalen
Geachte mevrouw Rezaei,
Uw rijbewijs is gereed.
persoonlijk afhalen bij het Y. Y3oktober YeU kunt het document vanaf
gemeentekantoor.
Vergeet niet een geldig identiteitsbewijs mee te nemen.
Met vriendelijke groet,

Gemeente
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Verlenging rijbewijs YVoorbeeldbrief



RDW

Betreft: Verlenging rijbewijs

Geachte heer/mevrouw,

Uw rijbewijs verloopt binnenkort.

Wij adviseren u tijdig een aanvraag voor verlenging in te dienen.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief YKentekenbewijs
RDW
Betreft: Registratie voertuig
Geachte mevrouw Rezaei,
Het voertuig met kenteken XX-)YY-X is op uw naam geregistreerd.
Binnen enkele werkdagen ontvangt u het kentekenbewijs.
Met vriendelijke groet,
RDW
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RDW
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Overschrijving voertuig ¢Voorbeeldbrief
RDW
Betreft: Bevestiging tenaamstelling
Geachte heer/mevrouw,
De tenaamstelling van het voertuig is gewijzigd.
De nieuwe eigenaar is geregistreerd in het kentekenregister.
Met vriendelijke groet,
RDW
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Voorbeeldbrief ¢APK-keuring
Garagebedrijf



Betreft: Herinnering APK-keuring

Geachte mevrouw Rezael,

De geldigheid van de APK-keuring van uw voertuig verloopt binnenkort.
Wij adviseren u tijdig een afspraak te maken voor een nieuwe keuring.
Met vriendelijke groet,

Garagebedrijf
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Goedkeuring APK TVoorbeeldbrief

Garagebedrijf

Betreft: APK-goedkeuring

Geachte heer/mevrouw,

Uw voertuig is goedgekeurd tijdens de APK-keuring.

De nieuwe geldigheidsdatum staat geregistreerd bij de RDW.
Met vriendelijke groet,

Garagebedrijf

)l A i
50355 o8 el

o 4ilae gl E e



BT

ol i K18 2505 50 B allae 2 Ll o505
s L"_Lu RDW 4lla BRIEEREN J\.ﬁ;\ @‘)Li

o) sial

90355 o8 el

.Y eVerkeer & Vervoer

Voorbeeldbrief YAfkeuring APK

Garagebedrijf

Betreft: APK-afkeuring

Geachte heer/mevrouw,

Tijdens de APK-keuring zijn gebreken vastgesteld waardoor het voertuig niet is
goedgekeurd.

Wij verzoeken u de noodzakelijke reparaties te laten uitvoeren.

Met vriendelijke groet,

Garagebedrijf
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Schorsing voertuig AVoorbeeldbrief
RDW



Betreft: Schorsing voertuig

Geachte mevrouw Rezael,

Uw verzoek tot schorsing van het voertuig is verwerkt.

Gedurende de schorsingsperiode mag het voertuig niet op de openbare weg
worden gebruikt.

Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief 2Verkeersboete

cliB

Betreft: Verkeersovertreding

Geachte heer/mevrouw,

Aan u is een administratieve sanctie opgelegd wegens een verkeersovertreding.
Het verschuldigde bedrag bedraagt € .V ¢Y

Met vriendelijke groet,

ClJIB
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Voorbeeldbrief ) +OV-chipkaart

Openbaar Vervoerbedrijf

Betreft: Vervanging OV-chipkaart

Geachte mevrouw Rezaei,

Uw OV-chipkaart wordt binnenkort vervangen.

De nieuwe kaart wordt automatisch naar uw huisadres verzonden.
Met vriendelijke groet,

Klantenservice Openbaar Vervoer
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Voorbeeldbrief YInschrijving Kamer van Koophandel
Kamer van Koophandel

Betreft: Bevestiging inschrijving onderneming



Geachte mevrouw Rezael,

Hierbij bevestigen wij dat uw onderneming is ingeschreven in het

Handelsregister.

Handelsnaam: Taalingo

De inschrijving is verwerkt op °eoktober .Y« Y1
Met vriendelijke groet,

Kamer van Koophandel
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)1 Zakelijke Correspondentie
Voorbeeldbrief YUittreksel Handelsregister
Kamer van Koophandel

Betreft: Uittreksel Handelsregister

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij ontvangt u een uittreksel uit het Handelsregister.

Het document bevat de actuele gegevens van uw onderneming.

Met vriendelijke groet,

Kamer van Koophandel
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)1 Zakelijke Correspondentie
Voorbeeldbrief YOfferte
Taalingo
Betreft: Offerte vertaalwerkzaamheden
Geachte heer/mevrouw,
Hartelijk dank voor uw aanvraag.
Wij bieden aan om uw document van circa ©/+++woorden te vertalen van het
Nederlands naar het Perzisch.
De totale kosten bedragen € ¢°+exclusief btw.
Met vriendelijke groet,

Taalingo
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)1 Zakelijke Correspondentie
Voorbeeldbrief ¢Opdrachtbevestiging
Taalingo
Betreft: Bevestiging opdracht
Geachte mevrouw Jansen,
Hierbij bevestigen wij de ontvangst van uw opdracht.
De werkzaamheden starten op Y-oktober Y-:Ylen worden uiterlijk op YV
oktober Y- Ylafgerond.
Met vriendelijke groet,

Taalingo
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)1 Zakelijke Correspondentie

Voorbeeldbrief eFactuur

Taalingo

Betreft: Factuur Y+ Y1-+YA

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij ontvangt u de factuur voor de uitgevoerde werkzaamheden.
Factuurbedrag: € ¢©-exclusief btw

Betaling dient plaats te vinden binnen veertien dagen na factuurdatum.

Met vriendelijke groet,



Taalingo
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)1 Zakelijke Correspondentie

Voorbeeldbrief 1Betalingsherinnering

Taalingo

Betreft: Herinnering openstaande factuur

Geachte heer/mevrouw,

Volgens onze administratie staat factuur Y+ Y7-+YAnog open.

Wij verzoeken u vriendelijk het openstaande bedrag binnen zeven dagen te
voldoen.

Met vriendelijke groet,

Taalingo
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)1 Zakelijke Correspondentie

Voorbeeldbrief YAanmaning

Taalingo

Betreft: Aanmaning betaling

Geachte heer/mevrouw,

Ondanks eerdere herinneringen hebben wij uw betaling nog niet ontvangen.
Wij verzoeken u het openstaande bedrag onmiddellijk te voldoen.

Met vriendelijke groet,

Taalingo
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)1 Zakelijke Correspondentie

Voorbeeldbrief ASamenwerkingsovereenkomst
Samenwerkingsovereenkomst

Partijen komen overeen samen te werken op het gebied van vertaal- en
tolkdiensten.

De overeenkomst wordt aangegaan voor een periode van eén jaar.

Met vriendelijke groet,



Partij A
Partij B
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Voorbeeldbrief 2Klacht van klant
Klant
Betreft: Klacht dienstverlening
Geachte heer/mevrouw,
Ik ben niet tevreden over de geleverde dienstverlening.
Ik verzoek u mijn klacht te onderzoeken en mij hierover te informeren.
Met vriendelijke groet,
Klant
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V1 Zakelijke Correspondentie

Voorbeeldbrief ) +Reactie op klacht

Bedrijf

Betreft: Reactie op uw Kklacht

Geachte heer/mevrouw,

Hartelijk dank voor uw bericht.

Wij betreuren dat onze dienstverlening niet aan uw verwachtingen heeft
voldaan.

Uw klacht wordt onderzocht en wij nemen binnen tien werkdagen contact met u
op.

Met vriendelijke groet,

Klantenservice
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Voorbeeldbrief YToekenning kinderbijslag
SVB
Betreft: Toekenning kinderbijslag
Geachte mevrouw Rezaei,

Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op kinderbijslag voor uw kind.



De kinderbijslag wordt per kwartaal aan u uitbetaald.

Met vriendelijke groet,

SVB
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.YYJeugd & Gezin
Voorbeeldbrief YKinderopvang
Kinderopvangorganisatie
Betreft: Bevestiging plaatsing kind
Geachte heer en mevrouw Rezael,
Hierbij bevestigen wij de plaatsing van uw kind op onze opvanglocatie.
De opvang start op Ynovember .Y« Y1
Met vriendelijke groet,
Kinderopvangorganisatie
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Voorbeeldbrief YOuderlijk gezag

Rechtbank

Betreft: Beslissing ouderlijk gezag

Geachte heer/mevrouw,

De rechtbank heeft een beslissing genomen over het ouderlijk gezag.
De inhoud van de beslissing vindt u in de bijgevoegde beschikking.
Met vriendelijke groet,

Rechtbank
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Voorbeeldbrief ¢Alimentatie

Advocatenkantoor

Betreft: Kinderalimentatie

Geachte heer/mevrouw,

Hierbij informeren wij u over de vastgestelde bijdrage in de kosten van

verzorging en opvoeding van uw kind.



De maandelijkse bijdrage bedraagt € .YY®
Met vriendelijke groet,

Advocatenkantoor
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Voorbeeldbrief ©Jeugdteam
Gemeente
Betreft: Uitnodiging gesprek jeugdteam
Geachte ouders,
Naar aanleiding van uw aanvraag nodigen wij u uit voor een gesprek met het
jeugdteam.
Tijdens dit gesprek bespreken wij de ondersteuningsbehoefte van uw kind.
Met vriendelijke groet,

Jeugdteam
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.VVJeugd & Gezin
Voorbeeldbrief 1Jeugdzorg
Jeugdzorginstelling

Betreft: Start begeleiding

Geachte heer/mevrouw,
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Wij informeren u dat de begeleiding voor uw kind zal starten op °november

ARAS

Binnenkort neemt een begeleider contact met u op.

Met vriendelijke groet,

Jeugdzorginstelling
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Voorbeeldbrief YVeilig Thuis
Veilig Thuis
Betreft: Bevestiging melding

Geachte heer/mevrouw,
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Wij bevestigen de ontvangst van een melding.
Wij zullen beoordelen welke vervolgstappen noodzakelijk zijn.

Met vriendelijke groet,

Veilig Thuis
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Voorbeeldbrief APleegzorg
Pleegzorgorganisatie
Betreft: Informatie pleegzorg
Geachte heer/mevrouw,
Wij sturen u hierbij informatie over pleegzorg en de mogelijkheden voor
begeleiding.
Met vriendelijke groet,
Pleegzorgorganisatie
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Voorbeeldbrief 3Verlenging ondersteuning
Gemeente

Betreft: Verlenging jeugdhulp

Geachte ouders,

De huidige jeugdhulp wordt verlengd tot Yjuli .Y+ YV
De ondersteuning blijft ongewijzigd voortgezet.

Met vriendelijke groet,

Gemeente
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Voorbeeldbrief Y+ Afsluiting dossier
Jeugdzorginstelling

Betreft: Afsluiting begeleiding

Geachte heer/mevrouw,



De afgesproken begeleiding is afgerond.
Hiermee sluiten wij het dossier af.
Met vriendelijke groet,

Jeugdzorginstelling
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Voorbeeldbrief YPensioenoverzicht

Pensioenfonds

Betreft: Pensioenoverzicht

Geachte mevrouw Rezaei,

Hierbij ontvangt u een overzicht van uw opgebouwde pensioenrechten.
Met vriendelijke groet,

Pensioenfonds
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Voorbeeldbrief YPensioenaanvraag

Pensioenfonds

Betreft: Aanvraag pensioenuitkering

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben uw aanvraag voor pensioen ontvangen.

Binnenkort ontvangt u nadere informatie over de ingangsdatum van uw
pensioen.

Met vriendelijke groet,

Pensioenfonds
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Voorbeeldbrief YAOW
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Betreft: Toekenning AOW

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben vastgesteld dat u recht heeft op een AOW-uitkering.
Met vriendelijke groet,
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Voorbeeldbrief ¢Nabestaandenpensioen
Pensioenfonds
Betreft: Nabestaandenpensioen
Geachte mevrouw Rezaei,
Wij informeren u over uw recht op een nabestaandenpensioen.
Met vriendelijke groet,
Pensioenfonds
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Voorbeeldbrief YVolmacht
Volmacht



Ondergetekende, Solmaz Rezaei, verleent hierbij volmacht aan Ali Rezaei om
namens haar alle noodzakelijke handelingen te verrichten met betrekking tot de
verkoop van de woning gelegen aan de VVoorbeeldstraat Yete Delft.

Deze volmacht treedt in werking op de datum van ondertekening.

Plaats: Delft

Datum: Yenovember Y« Y1

Handtekening volmachtgever
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Voorbeeldbrief Yingebrekestelling

Advocatenkantoor

Betreft: Ingebrekestelling

Geachte heer/mevrouw,

Ondanks eerdere verzoeken heeft u uw contractuele verplichtingen nog niet
nagekomen.

Wij stellen u hierbij formeel in gebreke.

Wij verzoeken u alsnog binnen veertien dagen aan uw verplichtingen te
voldoen.

Met vriendelijke groet,

Advocatenkantoor



M aen i

d\SJ‘)ﬁéJ

BT

e S0 Jae 35a (gala ) jE Clagai 4 ) g Lad ¢ L8 slachual sA ja 0 gL
A Se Ll gl aladl ade Cumia g 5 cane ) Gy e 4o Al s (o
%LmdacJﬁu\ﬁ.@_u‘uomg])j‘)oj‘)\.@%u%ﬁm‘ﬁ

APENRT

QSLS)JEJ

.Y Juridische Zaken

Voorbeeldbrief YSommatiebrief

Advocatenkantoor

Betreft: Sommatie tot betaling

Geachte heer/mevrouw,

Namens onze cliént sommeren wij u tot betaling van het openstaande bedrag
van € .Y/) o

Indien betaling uitblijft, behouden wij ons het recht voor verdere juridische
stappen te ondernemen.

Met vriendelijke groet,

Advocatenkantoor
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Voorbeeldbrief ¢Testament

Testament

Ik verklaar hierbij dat dit document mijn laatste wil bevat.

Na mijn overlijden dient mijn nalatenschap te worden verdeeld overeenkomstig
de bepalingen in dit testament.
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Voorbeeldbrief °Verklaring van erfrecht
Notaris
Betreft: Verklaring van erfrecht
Geachte heer/mevrouw,
Hierbij verklaren wij wie de wettelijke erfgenamen zijn van de overledene.
Deze verklaring is opgesteld op basis van de beschikbare documenten en
wettelijke bepalingen.
Met vriendelijke groet,

Notaris

8 e
sy Al yidn

d\)})@\@\;&}a}a



BT

isdioe @dle ) 5 padidia 8 5ie (A8 Q)5 Al s

ol 025 alaii ada 0 ye (il B 5 35 g0 Sl alasl (o) K (il
o) sial

sy Al yidn

. Juridische Zaken

Voorbeeldbrief 1Juridisch advies

Advocatenkantoor

Betreft: Juridisch advies

Geachte mevrouw Rezaei,

Naar aanleiding van uw verzoek hebben wij uw dossier beoordeeld.

Op basis van de beschikbare informatie adviseren wij u bezwaar in te dienen
tegen het genomen besluit.

Met vriendelijke groet,

Advocatenkantoor
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Incassobureau



Betreft: Openstaande vordering

Geachte heer/mevrouw,

Wij hebben opdracht ontvangen een openstaande vordering op u te innen.
Het verschuldigde bedrag bedraagt € .AV®

Wij verzoeken u dit bedrag binnen zeven dagen te voldoen.

Met vriendelijke groet,

Incassobureau
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Voorbeeldbrief ABezwaarschrift
Burger
Betreft: Bezwaarschrift
Geachte heer/mevrouw,
Hierbij maak ik bezwaar tegen het besluit van °©oktober .Y+ Y1
Ik ben van mening dat het besluit onjuist is en verzoek om heroverweging.
Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezaei
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Beroepschrift 4VVoorbeeldbrief

Burger

Betreft: Beroepschrift

Geachte rechtbank,

Hierbij stel ik beroep in tegen het besluit waartegen eerder bezwaar is gemaakt.
Ik verzoek de rechtbank het besluit te vernietigen.

Met vriendelijke groet,

Solmaz Rezaei
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Betreft: Voorstel tot schikking

Geachte heer/mevrouw,

Partijen hebben de mogelijkheid onderzocht om het geschil in onderling overleg
op te lossen.

Wij doen hierbij een voorstel tot schikking.

Met vriendelijke groet,

Advocatenkantoor
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